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Comunicazione n. 146 del 20/05/2026

Ai docenti dell’.C. Moscati Maglione,
Alla DSGA
Al sito WEB, agli atti

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2025/2026
Scuola Infanzia, Primaria, Secondaria di I grado

Le operazioni relative agli adempimenti di chiusura dell'anno scolastico si
svolgeranno secondo le seguenti indicazioni:

SCUOLA DELL’INFANZIA
TERMINE ATTIVITa Le attivita didattiche termineranno il 30 giugno
DIDATTICHE
DOCUMENTAZIONE Relazione referente di plesso
INCARICHI SVOLTI
CONSEGNA DEI Consegna registro presenze, registro
DOCUMENTI SCOLASTICI | sostituzioni, registro ore eccedenti, verbali di
intersezione
SCUOLA PRIMARIA
TERMINE ATTIVITa Le attivita didattiche termineranno il 5 giugno
DIDATTICHE
DOCUMENTAZIONE Relazione referente di plesso
INCARICHI SVOLTI
CONSEGNA DEI Consegna registro presenze, registro
DOCUMENTI SCOLASTICI | sostituzioni, registro ore eccedenti, verbali di
interclasse
SCRUTINI FINALI 10 Giugno
DOCUMENTI SCOLASTICI | I docenti prevalenti/coordinatori sono invitati a
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produrre e a caricare sul registro elettronico
Nuvola entro il 12 giugno
- Verbale dello scrutino finale
- Tabellone dello scrutinio
- Relazione finale sull’andamento didattico
disciplinare
- Compilazione certificato delle
competenze per le classi quinte della
scuola primaria
- Elenco degli alunni ammessi ed
eventualmente non ammessi alla classe
successiva
- Relazione finale per alunni diversamente
abili (docenti di sostegno)
- Programmazione annuale

VISIONE DOCUMENTI DI
VALUTAZIONE DA PARTE
DELLE FAMIGLIE

Scuola primaria

Dal 30 giugno sara possibile prendere visione,
sul registro elettronico Nuvola, della scheda di
valutazione con 1 voti relativi alle discipline, il
giudizio sintetico sul processo globale degli
apprendimenti, la valutazione del
comportamento, la valutazione relativa
all’insegnamento della R.C., la certificazione
delle competenze per le classi quinte della
scuola primaria

SCUOLA SECONDARIA

TERMINE ATTIVITa Le attivita didattiche termineranno il 5 giugno

DIDATTICHE

DOCUMENTAZIONE Relazione referenti di plesso entro il 25 giugno

INCARICHI SVOLTI

CONSEGNA DEI Consegna registro presenze, registro

DOCUMENTI SCOLASTICI | sostituzioni, registro ore eccedenti entro il 25
giugno

SCRUTINI FINALI In vista degli scrutini finali i docenti
coordinatori predisporranno i giudizi
disciplinari, di comportamento, le proposte
di voto disciplinari (comprese quelle per
I’educazione civica), del comportamento,
delle competenze per le classi terze, da
proporre al Consiglio di classe.

DOCUMENTI SCOLASTICI | I docenti coordinatori sono invitati a produrre

entro il 9 giugno
- Verbale dello scrutinio finale
- Tabellone dello scrutinio
- Compilazione certificato delle




competenze per le classi terze della
scuola secondaria
- Elenco degli alunni ammessi e
eventualmente non ammessi alla classe
successiva
Tutti 1 docenti sono invitati a produrre e allegare
sul registro Nuvola, entro il 9 giugno
- Relazione finale disciplinare (ciascun
docente)
- Relazione coordinata e relazioni alunni
BES e DSA (docenti coordinatori)
- Relazione finale per alunni diversamente
abili (docenti di sostegno)
- Programma svolto classi terze (firmato
dagli alunni e stampato in duplice copia)

VISIONE DOCUMENTI DI
VALUTAZIONE DA PARTE
DELLE FAMIGLIE

Scuola secondaria

Dal 30 giugno sara possibile prendere visione,
sul registro elettronico Nuvola, della scheda di
valutazione con 1 voti relativi alle discipline, il
giudizio sintetico sul processo globale degli
apprendimenti, la valutazione del
comportamento, la valutazione relativa
all’insegnamento della R.C., la certificazione
delle competenze per le classi terze della scuola
secondaria

Ogni docente, come da incarico, relaziona
sull’attivita svolta

- Relazione funzione strumentale

- Relazione finale docenti con incarichi

funzionali

- Relazione finale progetti e laboratori
La documentazione comprovante I’incarico
svolto sara inviata all’indirizzo
naic8ew001@jistruzione.it entro e non oltre il 25
giugno

La commissione orario ¢ tenuta a presentare
entro il 10 luglio 1’orario provvisorio docenti
relativo all’a.s.2026/27

Nei giorni 30 giugno e 1-2-3 luglio, dalle ore
9:00 alle ore 12:00, sono convocate
- le docenti Vassallo Angela, Fucito Maria
Grazia ¢ la docente funzione strumentale
per 'inclusione Addeo Flora, per la
formazione classi scuola dell’infanzia;
- la docente FS I’inclusione e la docente
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Marino Rosa per la formazione classi
prime scuola primaria

- la docente FS per I’inclusione De Luca
Simona e le docenti, Russo Cristina,
Brilla Rosanna, Valentino Rosa, Caputo
Grazia, Vilardi Carmela, Capasso Teresa,
Fuiano Ida, Pacifico Raffaella e 1 docenti
del Team Collaboratori del Dirigente, per
la formazione classi prime scuola
secondaria

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Virginia De Robbio
Firma autografa sostituita

a mezzo stampaai sensi dell’art. 3
del D. Lgs. n.39/1993



